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Praxis – Training to the point 
Praxis staat voor praktijkgerichte training en begeleiding rond veiligheid en techniek met jouw resultaat als 
uitgangspoint! 
 
1. Praktijkgerichte training rond veiligheid en techniek 
2. Geen woorden, maar daden: begeleiding door ervaren stielmannen met beide voeten in de praktijk 
3. Die weten wat jij en je team verwachten: resultaat 
 
In het kader van onze groei wenst Praxis zich te versterken met een opleidingscoördinator 
 
Functieomschrijving 
 
Planning en administratie 
Als opleidingscoördinator ben je van A tot Z verantwoordelijk voor het operationele traject van kortlopende 
trainingen. Je plant de training samen met klant en trainer in, volgt de administratie tot in de details op en 
controleert de betalingen. Wekelijks rapporteer je de verschillende fases van je trainingen aan het team. 
 
Klanten en trainers 
Je komt dagelijks in contact met zowel klanten als trainers. Hierbij ben je zowel hun eerste aanspreekpunt als 
eindverantwoordelijke voor een vlot verloop. Als ‘liaison’ tussen klant, verkoop en trainer, slaag je erin 
verwachtingen en resultaat op elkaar af te stemmen. Je zoekt en boekt, stuurt en stimuleert onze trainers.  
 
Profiel 
- In het bezit van een graduaats-, bachelor- of masterdiploma of gelijkwaardig door ervaring 
- Wie beschikt over de juiste kernkwaliteiten en een sterke ‘drive’, leren wij met plezier de nodige technische 

vaardigheden aan 
 
Kernkwaliteiten 
- Je werkt gestructureerd, efficiënt en zoekt continu naar verbetering 
- Multitasking en brandjes blussen, vermijd je met een goede voorbereiding 
- Met oog voor detail voer je een secure administratie 
- Je weet prioriteiten te stellen en werkt in functie van het resultaat 
- Je bent zelfzeker, stressbestendig en neemt je verantwoordelijkheid 
- Met je enthousiasme motiveer en stimuleer je klanten, collega’s en trainers 
 
Aanbod 
- Contract van onbepaalde duur na positieve stage of interim periode 
- Gevarieerde functie met ruimte voor initiatief in een ambitieuze startup 
- Kans om te groeien in kennis en competenties 
- Flexibele, aangename werkomgeving en marktconforme verloning 
- Welkom in het hart van West-Vlaanderen zonder dagelijkse files 
 
Contact 
Stuur je kandidatuur via email naar niek.marijsse@praxistraining.be 
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