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TRAINING TO THE POINT

CHECKLIST OPLEIDINGSPLAN
Gebruik deze checklist als handig hulpmiddel voor je opleidingsplan!

Visie op training en veiligheid
Geloof jij dat voor mens en organisatie...
® Opleiding een investering is?

R Veiligheid rendeert?
R Resultaat telt?

Stel opleidingsbehoeften vast
R Welke opleidingen zijn wettelijk verplicht volgens de welzijnswet?
(vb. attest graafmachinebestuurder, EHBO, werken op hoogte, BA4 elektrische
veiligheid, VCA, ...)?
& Welke opleidingen zijn noodzakelijk voor de veiligheid in uw organisatie?
(vb. veiligheidsbewustzijn, hiérarchische lijn, veiligheidscoach)
R Welke competenties verder ontwikkelen na functioneringsgesprekken met
leidinggevende of medewerkers?
R Welke vaak voorkomende fouten, klachten of kritische incidenten vragen om
training?
® Welke wijzigingen in de organisatie of nieuwe machines vragen om opleiding?

Leg prioriteiten vast
Voor de planning, leg je in functie van het beschikbare budget prioriteiten vast.
Welke medewerkers...
& Zijn niet in orde met hun wettelijk certificaat?
® Hebben te weinig aandacht voor veiligheid?
& Hebben nood aan bijscholing in functie van hun Persoonlijk Ontwikkeling
Plan?
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Planning en organisatie
In deze fase kies je een opleidingspartner waarmee je praktische afspraken maakt.
Hou ook rekening met:

R Kostprijs (niet alleen kostprijs!)

& Snelheid en flexibiliteit

R Kwaliteit

& Soort opleiding: theorie of praktijk

Resultaten borgen

Deze laatste stap is erg belangrijk, maar wordt nog te weinig toegepast.
R Bepaal bij elke opleiding vooraf wat het doel is
® Hoe vertaalt dit zich op de werkvloer?
R Check nadien of het geleerde op de werkvloer wordt toegepast

Vraag hier de Word versie op!

Tip! Combineer uw opleidingen voor veiligheid en techniek bij Praxis en geniet van een bundelkorting!

Voorbeeld
Nr. | Opleiding Bevoegde dienst Aantal deelnemers | Periode van Aantal | Geschatte kosten
uitvoering Dagen
1. | EHBO bedrijfshulpverlener Alle diensten 15 Najaar 2016 2
2. | Graafmachine certificering in 1 Technische dienst 6 Najaar 2016 1
uur
3. | Werken op hoogte: gebruiker Poestdames OCMW + schilder | 9 Voorjaar 2017 0,5
4., Veilig werken en onderhoud van | Groendienst 8 Voorjaar 2017 1,5
tuinmachines
5
Korting - € 500
Totaal
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